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Circolare n.22 

 Ai docenti 
 Al Dsga e personale ATA 

 Agli studenti e alle loro famiglie 
 E p.c al Responsabile SPP, ing. Vincenza Randazzo 

 
 

Oggetto: Esercitazioni periodiche da attuare in caso di emergenza (simulate e prove 

di evacuazione) – D.M. 26 Agosto 1992 e D.M. 02 Settembre 2021. 

 In ottemperanza agli obblighi della Sicurezza, previsti dal D.lgs 81/08, in accordo 

con la Responsabile SPP, ing. Randazzo e al fine di evitare di trovarsi impreparati al 

verificarsi di una situazione di emergenza, si invita tutto il personale scolastico a porre in 

atto le esercitazioni periodiche attraverso lo svolgimento di prove simulate, in caso di 

terremoto e in caso di incendio, sia in modalità “Individuale della singola classe” che 

successivamente in modalità “generale di tutte le classi”, “con” e “senza” preavviso, 

tenendo conto delle misure di sicurezza vigenti per il ritorno alla normalità.  

Si riportano di seguito le operazioni preliminari da effettuare in ogni classe dell’Istituto 

comprensivo: all’interno dei Consigli tecnici di ottobre 2026 e da riportare sul verbale 

relativo: 

1. Individuare in ciascuna classe n. 2 alunni apri–fila e n. 2 alunni chiudi–fila e dei 

rispettivi sostituti 

2. Assicurarsi della presenza in ogni aula dell’elenco aggiornato degli alunni e dei 

moduli di evacuazione prestampati 

Nel giorno individuato per la prova di evacuazione in modalità singola o collettiva, prestare 

attenzione a che le prove di evacuazione vengano effettuate secondo le fasi di seguito 

descritte: 

FASE 1 PROVA GENERALE PER CLASSE SINGOLA (Dalla seconda metà del mese 

di ottobre 2026) 

Simulazione di Terremoto: Il docente presente in classe dà avvio all’ esercitazione 

simulando un evento sismico, attraverso un segnale convenzionale  (es. oscillazione 

controllata di una sedia/cattedra o segnale sonoro dedicato). Al manifestarsi del segnale, 

gli alunni devono applicare tempestivamente le misure di sicurezza esposte nella 

planimetria retro-porta e precisamente: 
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 Ripararsi sotto i banchi o posizionarsi lungo i muri perimetrali interni, 

allontanandosi tassativamente da finestre, vetrate e arredi alti non ancorati. 

Al termine della scossa simulata, gli alunni escono fuori dall’aula per prendere coscienza 

delle vie di fuga. Seguendo il percorso di esodo indicato nelle planimetrie e nel Piano di 

evacuazione, la fila ordinata raggiunge l’area di raccolta assegnata.  

Gli alunni si muovono in fila indiana al seguito degli alunni APRI-FILA, senza correre o 

spingere. Il docente prende l’elenco della classe e coordina le operazioni. Gli alunni 

CHIUDI-FILA verificheranno che l’ aula sia vuota, chiude la porta e si incolonnano per 

ultimi. 

Raggiunto il punto di raccolta, il docente effettua l’ appello e compila l’ ALLEGATO N.1 

segnalando eventuali criticità. I verbali vanno consegnati all’Incaricato del Luogo di 

Raccolta, il quale provvederà a compilare il riepilogo generale (ALLEGATO N.2). 

Moduli di riferimento:  

1. ALLEGATO N. 1: VERBALE DELLA PROVA DI SIMULAZIONE TERREMOTO E 

EVACUAZIONE INDIVIDUALE a cura del Coordinatore del consiglio di classe 

2. ALLEGATO N. 2: RIEPILOGO GENERALE DELLE PROVE INDIVIDUALI DI 

CLASSE a cura del referente dell’area di raccolta dopo aver raccolto gli allegati 1 

 

FASE 2: PROVA GENERALE PER L’ INTERA POPOLAZIONE SCOLASTICA CON 

PREAVVISO ( Entro la fine del mese di ottobre) 

Soggetti coinvolti: Tutto il personale in servizio (docente e A.T.A.) e l’intera popolazione 

studentesca di tutti i plessi scolastici. 

Moduli di riferimento:  

1. ALLEGATO N. 3: VERBALE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE GENERALE CON 

PREAVVISO a cura del docente accompagnatore 

2. ALLEGATO N. 4: RIEPILOGO DELLE PROVE GENERALI CON PREAVVISO a 

cura del referente dell’area di raccolta dopo aver raccolto gli allegati 3 
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FASE 3: PROVA GENERALE PER L’ INTERA POPOLAZIONE SCOLASTICA SENZA 

PREAVVISO (data e ora imprecisata) 

Soggetti coinvolti: Tutto il personale in servizio e l’intera popolazione studentesca. I 

collaboratori scolastici avranno il compito di coordinare e monitorare le procedure 

operative di evacuazione sul campo. 

Moduli di riferimento:  

1. ALLEGATO N. 5: VERBALE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE GENERALE 

SENZA PREAVVISO a cura del docente accompagnatore 

2. ALLEGATO N. 6: RIEPILOGO DELLE PROVE GENERALI SENZA PREAVVISO a 

cura del referente dell’area  di raccolta  

SEQUENZA OPERATIVA E CODICI DI ALLARME 

L’ emanazione dell’ordine di evacuazione è affidata al Dirigente Scolastico (o Docente 

Vicario) o al Fiduciario di Plesso. L’ attivazione manuale dei segnali acustici tramite la 

campanella/allarme del plesso (o, in caso di guasto, tramite Tromba Manuale ad Aria) è 

affidata al Collaboratore Scolastico individuato nell’ organigramma di emergenza. 

Segnali e azioni 

 Pre-allarme (Segnale Intermittente): Il suono della campanella a intervalli di tre 

secondi segnala l’inizio dell’ emergenza. Tutti i presenti interrompono le attività e si 

predispongono ad evacuare, rimanendo all’interno dell’aula in attesa del comando 

definitivo. 

 Ordine di Evacuazione (Segnale Continuo): Il suono prolungato e continuo della 

campanella indica l’ordine di abbandono immediato dell’edificio. Gli alunni lasciano 

le aule senza prendere zaini, borse o effetti personali. Il docente prende l’elenco di 

classe e guida il gruppo verso l’esterno. 

Fase di Esodo e Scale: Durante la discesa delle scale, nei plessi in cui vi siano, è 

obbligatorio mantenere l’ ordine, camminando in fila senza correre o spingere, per evitare 

cadute collettive. L’esodo deve seguire rigorosamente la direzione indicata nel Piano di 

Evacuazione aggiornato nell’anno scolastico 2025-2026 affisso all’interno delle classi. Si 

invitano i docenti ad illustrare preventivamente il Piano di Evacuazione ai loro studenti. 
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Raggiungimento del Punto di Raccolta: Raggiunta l’ area esterna di sicurezza, i docenti 

effettuano l’appello e compilano la scheda di rilevazione dati. Per ragioni di sicurezza 

strutturale, tutti gli alunni e il personale devono stazionare a una distanza minima di un 

metro dalle pareti esterne dell’edificio. 

Fine della Prova di Evacuazione e Ritorno in Aula: La fine dell’ emergenza simulata 

sarà comunicata tramite segnale acustico convenzionale o comunicazione diretta dei 

coordinatori. Solo a quel punto le classi potranno rientrare nei rispettivi locali in modo 

ordinato. 

 

Si confida nella consueta massima collaborazione e nel rigoroso rispetto delle tempistiche 

indicate per garantire la sicurezza e la tutela dell’intera comunità scolastica. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Antonella Cancila 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate, il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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