
 

 

CIRC. N. 90 

Al personale docente e ATA 
Al RLS: Ass. Amm. Rosario Caruso 

Al Medico Competente   
Al Responsabile del SPP: Vincenza Randazzo 

Al Direttore dei S.G.A  Anita Mastrandrea 
Al sito web www.icpollinasanmaurocastelverde.edu.it  

 

 
 
Oggetto: Aggiornamento del Sistema di gestione della sicurezza (SGS) e antincendio (GSA) - 
Individuazione delle Figure Sensibili per l’a.s. 2023-24 
 

Nell’ambito delle misure generali di tutela e nel dar corso agli adempimenti previsti nell’ Articolo 18 - 
comma 1, lett. b) e Sezione VI - Gestione delle Emergenze - Articolo 43 - Disposizioni generali, Articolo 45 
- Primo soccorso, Articolo 46 - Prevenzione incendi del D.Lgs. n. 81/2008, e D.M. 02.09.2021 del 
Ministero dell’Interno Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile 
Direzione Centrale per la Prevenzione e la Sicurezza Tecnica 
 

SI RENDE NOTO 
 

al personale, l’organigramma delle “figure sensibili” addetti all’ attuazione delle misure di 
prevenzione incendi e lotta antincendio, di evacuazione dei lavoratori in caso di pericolo grave e 
immediato, di primo soccorso e di gestione della sicurezza antincendio in esercizio ed in emergenza. 

 
Tali “Figure Sensibili” saranno preposte allo svolgimento delle funzioni specifiche di “Addetti al 
Servizio di Prevenzione e Protezione”, “Addetti alle Misure di Prevenzione Incendio”, “Addetti al 
Primo Soccorso” e “Addetti alle Operazioni di Evacuazione in caso di Emergenza – Gestione 
Emergenze”, ai sensi degli artt. 18, 33, 34, 36, 37, 45 e 46, D. Lgs. 81/08 e s.m.i. e presteranno la 
loro completa collaborazione con gli Addetti al SPP, con la Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo, in 
qualità di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione. 

 

Le attività specifiche di tutte le “Figure Sensibili” dovranno essere svolte conformemente alle norme 

vigenti in materia previste dagli artt. 36, 37, 45 e 46, D. Lgs. 81/08 e s.m.i. Altresì, si precisa che in 
eventuali situazioni di emergenza tutto il personale in servizio (Docente e A.T.A.), anche se non 
specificatamente nominato, è invitato a prestare la massima disponibilità e collaborazione al fine di 
ridurre e/o eliminare tutti gli elementi di rischio correlati con l’emergenza stessa. 
Si ricorda che la presente designazione non può essere rifiutata se non per giustificato motivo, che 
dovrà pervenire alla Dirigenza, notificato per iscritto. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Attilio Grisafi 

firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005                       

          s.m.i. e norme collegate  

http://www.icpollinasanmaurocastelverde.edu.it/




 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS - GSA) NELLA NOSTRA SCUOLA 

SEZIONE VI – GESTIONE DELLE EMERGENZE - D.LGS. 81 DEL 09 APRILE 2008 - SGS e GSA (D.M.02.09.2021) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2023-24 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

PLESSO INFANZIA M. MONTESSORI – VIA DANTE, FINALE 

DIRIGENTI PER LA SICUREZZA 
Dott.ssa Anita Mastrandrea  
Ins. Maria Assunta Scialabba 

DATORE DI LAVORO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Dirigente Scolastico 

Prof. Attilio Grisafi 

COORDINATORE ADDETTI GSA 
Ins. Maria Assunta Scialabba 

PREPOSTO PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. 

Sig. ra  Anita Mastrandrea 

MEDICO COMPETENTE 
Art.18 comma 1 lett. a del D. Lgs. n.81 del 

09.04.2008 
 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER 
LA SICUREZZA 

Sig. Rosario Caruso 

RESPONSABILE del S.P.P 
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 lett. B del D. Lgs. 

n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo 

 

 

RUOLO, COMPITI E FUNZIONI 
NOMINATIVO 

ADDETTO 
SOSTITUTO e 

COLLABORATORE 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

ALL’EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett. b 

d.lgs.81/2008 

ADDETTO ALL’ EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE E 
DIREZIONE DI TUTTE LE OPERAZIONI 

Ins. Maria Assunta Scialabba Ins. Giuseppe Maria 

ADDETTO ALLA DISATTIVAZIONE DELLE FORNITURE ENERGETICHE 
(IMPIANTO ELETTRICO – IMPIANTO A GAS) 

Sig.ra Francesca Musotto Sig.ra Giuseppa Bisicchia 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DEL SEGNALE DI ALLARME Sig.ra Giuseppa Bisicchia Sig.ra Francesca Musotto 

ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H NELLA 
CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN 
SERVIZIO 

  COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 
I collaboratori scolastici e i docenti in servizio, durante lo sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le 

operazioni di evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a scuola. 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett.b e Art. 45 

comma 2 - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 

 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE PRESENTANO 
SINTOMI DI MALESSERE; 

 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE SE LA 
SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E PROVVEDERE A FAR 
CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO DELL'INCIDENTE SOLO 
SE NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED APPRESTARE LE 
PRIME CURE. 

Ins. Rosaria Maccataio Ins. M. C. Rita Scialabbia 

CHIAMATE DI SOCCORSO NUMERO UNICO 112 Sig.ra Francesca Musotto Sig.ra Giuseppa Bisicchia 

 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 
ALLA PREVENZIONE INCENDI 
Art.18 comma 1 lett. b Art.46 
comma 3 lett. b - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI 
RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E VALUTARE 
L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE ENTITÀ, PUO’ 
INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI IDRANTI. MA NEL CASO 
IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE L’EVENTO DEVE DARE 

IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA DI EVACUAZIONE AVVERTENDO GLI 
ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 
112) CHIEDENDO DI ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO SOCCORSO) 

Ins. Giuseppe Maria 
Ins. Maria Assunta 

Scialabba 

INCARICATI AREA DI RACCOLTA Ins. Maria Assunta Scialabba Ins. Giuseppe Maria 

 
MISURE DI PREVENZIONE E 
CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO PER LA 
PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto Legislativo n. 81 del 
09 Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 

COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA SORVEGLIANZA 
ANTINCENDIO Lettera Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 marzo 2018 

Ins. Maria Assunta Scialabba Ins. Giuseppe Maria 

 



 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS - GSA) NELLA NOSTRA SCUOLA 

SEZIONE VI – GESTIONE DELLE EMERGENZE - D.LGS. 81 DEL 09 APRILE 2008 - SGS e GSA (D.M.02.09.2021) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2023-24 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

DIRIGENTI PER LA SICUREZZA 
Dott.ssa Anita Mastrandrea  

Prof.ssa Marianna Fillì 
Ins. Rosa Biondo 

Ins. Antonella  Anna Gulino 

DATORE DI LAVORO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Dirigente Scolastico 

Prof. Attilio Grisafi 

COORDINATORE ADDETTI GSA 

         Ins.Antonella  Anna Gulino 

 

PREPOSTO PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. 

 Sig.ra  Anita Mastrandrea 

MEDICO COMPETENTE 
Art.18 comma 1 lett. a del D. Lgs. n.81 del 

09.04.2008 
 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER 
LA SICUREZZA 

Sig. Rosario Caruso 

RESPONSABILE del S.P.P 
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 lett. B 

del D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo 

 

 

RUOLO, COMPITI E FUNZIONI 
NOMINATIVO 

ADDETTO 
SOSTITUTO e 

COLLABORATORE 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

ALL’EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett. b 

d.lgs.81/2008 

ADDETTO ALL’ EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI 
EVACUAZIONE E DIREZIONE DI TUTTE LE OPERAZIONI 

Prof.ssa Marianna Fillì 
Ins. Rosa Biondo 

Ins. Antonella Anna Gulino 

ADDETTO ALLA DISATTIVAZIONE DELLE FORNITURE 
ENERGETICHE (IMPIANTO ELETTRICO - IMPIANTO A GAS) 

Sig.ra Maria Giuliana Collosi Sig.ra Giovanna Cortina 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DEL SEGNALE DI ALLARME Sig.ra Giovanna Cortina Sig.ra Maria Giuliana Collosi 

ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H 
NELLA CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN 
SERVIZIO 

  COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE I collaboratori scolastici e i docenti in servizio, durante 
lo sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le operazioni di evacuazione degli alunni e di tutto il personale 
presente a scuola. 

 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett. b e Art. 45 

comma 2 - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 

 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE 
PRESENTANO SINTOMI DI MALESSERE; 

 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE 
SE LA SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E 
PROVVEDERE A FAR CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO 
DELL'INCIDENTE SOLO SE NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED 
APPRESTARE LE PRIME CURE. 

Sig.ra Giovanna Cortina 

Sig.ra Antonietta Cinquegrani 
Sig.ra Maria Giuliana 

Collosi 

CHIAMATE DI SOCCORSO NUMERO UNICO 112 Prof.ssa Marianna Fillì Ins. Antonella Gulino 

 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 
ALLA PREVENZIONE INCENDI 
Art.18 comma 1 lett. b Art.46 
comma 3 lett. b - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI 
RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E 
VALUTARE L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE 
ENTITÀ, PUO’ INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O 

DEGLI IDRANTI. MA NEL CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A 
CONTROLLARE L’EVENTO DEVE DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA 
PROCEDURA DI EVACUAZIONE AVVERTENDO GLI ADDETTI; AVVISARE 
GLI INCARICATI ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 112) 
CHIEDENDO DI ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO 
SOCCORSO) 

Sig.ra Maria Giuliana Collosi Sig.ra Giovanna Cortina 

INCARICATI AREA DI RACCOLTA Prof.ssa Marianna Fillì Ins. Antonella Anna Gulino 

 
MISURE DI PREVENZIONE E 
CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO 
PER LA PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE 
INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto 
Legislativo n. 81 del 09 Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 

COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA 
SORVEGLIANZA 
ANTINCENDIO Lettera Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 
marzo 2018 

Prof.ssa Marianna Fillì 
Ins. Rosa Biondo 

Ins. Antonella Anna Gulino 

 

 

 



 

 

 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS - GSA) NELLA NOSTRA SCUOLA 

SEZIONE VI – GESTIONE DELLE EMERGENZE - D.LGS. 81 DEL 09 APRILE 2008 - SGS e GSA (D.M.02.09.2021) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2023-24 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

PLESSO INFANZIA E SECONDARIA 1° GRADO M. LEONARDA - SAN MAURO CASTELVERDE 

DIRIGENTI PER LA SICUREZZA 
Ins. Domenica Murgia 

Prof. Aldo Manto 

DATORE DI LAVORO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Dirigente Scolastico 

Prof. Attilio Grisafi 

COORDINATORE ADDETTI GSA 
Prof. Aldo Manto 

PREPOSTO PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. 

Sig.ra  Anita Mastrandrea 

MEDICO COMPETENTE 
Art.18 comma 1 lett. a del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER 
LA SICUREZZA 

Sig. Rosario Caruso 

RESPONSABILE del S.P.P 
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 lett. B 

del D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo 

 

 

RUOLO, COMPITI E FUNZIONI 
NOMINATIVO 

ADDETTO 
SOSTITUTO e 

COLLABORATORE 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

ALL’EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett. 

b d.lgs.81/2008 

ADDETTO ALL’ EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE E 
DIREZIONE DI TUTTE LE OPERAZIONI 

Ins. Domenica Murgia Prof. Aldo Manto 

ADDETTO ALLA DISATTIVAZIONE DELLE FORNITURE ENERGETICHE 
(IMPIANTO ELETTRICO – IMPIANTO A GAS) 

Sig. Pino Giordano 
Sig. Antonio Cavoli 

Sig.ra Maria Sauro 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DEL SEGNALE DI ALLARME 
Sig. Pino Giordano 
Sig. Antonio Cavoli 

Sig.ra Maria Sauro 

ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H NELLA 
CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN 
SERVIZIO 

COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 
I collaboratori scolastici e i docenti in servizio, durante lo sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le 

operazioni di evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a scuola. 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett.b e Art. 45 

comma 2 - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 

 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE PRESENTANO SINTOMI 
DI MALESSERE; 

 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE SE LA 
SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E PROVVEDERE A FAR 
CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO DELL'INCIDENTE SOLO SE 
NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED APPRESTARE LE 
PRIME CURE. 

Ins. Domenica Murgia Prof. Aldo Manto 

CHIAMATE DI SOCCORSO NUMERO UNICO 112 Prof. Aldo Manto Ins. Domenica Murgia 

 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 
ALLA PREVENZIONE INCENDI 
Art.18 comma 1 lett. b Art.46 
comma 3 lett. b - 
d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI 
RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E VALUTARE L’ENTITÀ 
DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE ENTITÀ, PUO’ INTERVENIRE 
MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI IDRANTI. MA NEL CASO IN CUI EGLI 
NON RIESCA A CONTROLLARE L’EVENTO DEVE DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA 

PROCEDURA DI EVACUAZIONE AVVERTENDO GLI ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI 
ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 112) CHIEDENDO DI ALLERTARE I 
SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO SOCCORSO) 

Sig. Pino Giordano Sig. Antonio Cavoli 

INCARICATI AREA DI RACCOLTA  Ins. Domenica Murgia Prof. Aldo Manto 

 
MISURE DI PREVENZIONE E 
CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO PER LA 
PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto Legislativo n. 81 del 09 
Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 

COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA SORVEGLIANZA 
ANTINCENDIO Lettera Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 marzo 2018 

Ins. Domenica Murgia Prof. Aldo Manto 



 

 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS - GSA) NELLA NOSTRA SCUOLA 

SEZIONE VI – GESTIONE DELLE EMERGENZE - D.LGS. 81 DEL 09 APRILE 2008 - SGS e GSA (D.M.02.09.2021) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2023-24 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

PLESSO PRIMARIA BADIA - SAN MAURO CASTELVERDE  

DIRIGENTI PER LA SICUREZZA 
Ins. Lina Anzaldi 

DATORE DI LAVORO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Dirigente Scolastico 

Prof. Attilio Grisafi 

COORDINATORE ADDETTI GSA 
Ins. Lina Anzaldi 

PREPOSTO PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. 

Sig.ra Anita Mastrandrea 

MEDICO COMPETENTE 
Art.18 comma 1 lett. a del D. Lgs. n.81 del 

09.04.2008 
 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER 
LA SICUREZZA 

Sig. Rosario Caruso 

RESPONSABILE del S.P.P 
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 lett. B del D. Lgs. 

n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo 

 

 

RUOLO, COMPITI E FUNZIONI 
NOMINATIVO 

ADDETTO 
SOSTITUTO e 

COLLABORATORE 
 

 
SQUADRA DEGLI 

ADDETTI 
ALL’EMERGENZA 

Art.18 comma 1 
lett. b 

d.lgs.81/2008 

ADDETTO ALL’ EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE 
E DIREZIONE DI TUTTE LE OPERAZIONI 

Ins. Lina Anzaldi Ins. Concetta Botindari 

ADDETTO ALLA DISATTIVAZIONE DELLE FORNITURE 
ENERGETICHE (IMPIANTO ELETTRICO - IMPIANTO A GAS) 

Sig. Rosario Daino Ins. Salvatrice Ciappina 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DEL SEGNALE DI ALLARME Ins. Salvatrice Ciappina Sig. Rosario Daino 

ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H NELLA 
CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN 
SERVIZIO 

COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 
I collaboratori scolastici e i docenti in servizio, durante lo sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le 

operazioni di evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a scuola. 
 

 
SQUADRA DEGLI 

ADDETTI AL PRIMO 
SOCCORSO 

Art.18 comma 1 lett. b e 
Art. 45 comma 2 - 
d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 
 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE 

PRESENTANO SINTOMI DI MALESSERE; 

 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE SE 
LA SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E 
PROVVEDERE A FAR CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO 
DELL'INCIDENTE SOLO SE NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED 
APPRESTARE LE PRIME CURE. 

Ins. Lina Anzaldi Sig. Rosario Daino 

CHIAMATE DI SOCCORSO NUMERO UNICO 112 Ins. Concetta Botindari Ins. Salvatrice Ciappina 

 

 
SQUADRA DEGLI 
ADDETTI ALLA 
PREVENZIONE INCENDI 
Art.18 comma 1 lett. b 
Art.46 comma 3 lett. b - 
d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI 
RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E 
VALUTARE L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE 
ENTITÀ, PUO’ INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI 
IDRANTI. MA NEL CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE 
L’EVENTO DEVE DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA DI 
EVACUAZIONE AVVERTENDO GLI ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI ALLE 

CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 112) CHIEDENDO DI ALLERTARE I 
SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO SOCCORSO) 

Ins. Lina Anzaldi Ins. Salvatrice Ciappina 

INCARICATI AREA DI RACCOLTA Ins. Lina Anzaldi Ins. Concetta Botindari 

 
MISURE DI 
PREVENZIONE E 
CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO PER 
LA PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto Legislativo n. 
81 del 09 Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 
COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA SORVEGLIANZA 
ANTINCENDIO Lettera Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 
marzo 2018 

Ins. Lina Anzaldi  



 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS - GSA) NELLA NOSTRA SCUOLA 

SEZIONE VI – GESTIONE DELLE EMERGENZE - D.LGS. 81 DEL 09 APRILE 2008 - SGS e GSA (D.M.02.09.2021) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2023-24 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

SEDE CENTRALE – VIA LEONARDO SCIASCIA, FINALE 

DIRIGENTI PER LA SICUREZZA 
Prof.ssa Rosalia Musotto 

DATORE DI LAVORO 
Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE GSA 
Dirigente Scolastico 

Prof. Attilio Grisafi 

COORDINATORE ADDETTI GSA 
Prof.ssa Rosalia Musotto 

PREPOSTO PER LA SICUREZZA 
D.S.G.A. 

Dott.ssa Anita Mastrandrea 

MEDICO COMPETENTE 
Art.18 comma 1 lett. a del D. Lgs. n.81 del 

09.04.2008 
 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI 
PER LA SICUREZZA 
Sig. Rosario Caruso 

RESPONSABILE del S.P.P 
Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 lett. B del 

D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott.ssa Ing. Vincenza Randazzo 

 

 

RUOLO, COMPITI E FUNZIONI 
NOMINATIVO 

ADDETTO 
SOSTITUTO e 

COLLABORATORE 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

ALL’EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett. b 

d.lgs.81/2008 

ADDETTO ALL’ EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI 
EVACUAZIONE E DIREZIONE DI TUTTE LE OPERAZIONI 

Prof. Attilio Grisafi 
Sig.ra Anita Mastrandrea 

Prof.ssa Rosalia Musotto 

ADDETTO ALLA DISATTIVAZIONE DELLE FORNITURE 
ENERGETICHE (IMPIANTO ELETTRICO - IMPIANTO A GAS) 

Sig. Antonino Sarrica Sig. Lelio Cortina 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DEL SEGNALE DI ALLARME Sig. Lelio Cortina Sig. Antonino Sarrica 

ADDETTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H 
NELLA CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN 
SERVIZIO 

COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 
I collaboratori scolastici e i docenti in servizio, durante lo sfollamento, dovranno diffondere, coordinare e controllare le 

operazioni di evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a scuola. 
 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 

AL PRIMO SCCORSO 
Art.18 comma 1 lett.b e Art. 
45 comma 2 - D.lgs.81/2008 

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 

 PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE PRESENTANO 
SINTOMI DI MALESSERE; 

 ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE IMMEDIATAMENTE SE LA 
SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E PROVVEDERE A 
FAR CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

 SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO DELL'INCIDENTE 
SOLO SE NECESSARIO O C'È PERICOLO IMMINENTE; 

 PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO ED APPRESTARE 
LE PRIME CURE. 

Ins. Angela Maria 
Maimone 

Ins. Carmela Maimone 

Prof.ssa Rosalia Musotto 
Sig. Antonino Sarrica 

CHIAMATE DI SOCCORSO NUMERO UNICO 112 Sig.ra Silvana Cassataro Sig. Lelio Cortina 

 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI 
ALLA PREVENZIONE 
INCENDI Art.18 comma 1 
lett. b Art.46 comma 3 
lett. b - d.lgs.81/2008 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI 
RICEVUTO L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E VALUTARE 
L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE ENTITÀ, PUO’ 
INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI IDRANTI. MA NEL 
CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE L’EVENTO DEVE DARE 
IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA DI EVACUAZIONE AVVERTENDO 

GLI ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. 
UNICO 112) CHIEDENDO DI ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO 
SOCCORSO) 

Ins. Angela Maria 
Maimone 

Sig. Lelio Cortina 

Sig. Antonino Sarrica 
Prof. Giuseppe Leta 

INCARICATI AREA DI RACCOLTA  Prof.ssa Rosalia Musotto 
Ins. Angela Maria Maimone 

 

 
MISURE DI PREVENZIONE 
E CONTROLLO 

COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEL PIANO DI AUTOCONTROLLO PER LA 
PREVENZIONE DELLE DIFFUSIONE DELLE MALATTIE INFETTIVE 
ALLEGATO XLVI: Elenco degli agenti biologici classificati del Decreto Legislativo n. 81 
del 09 Aprile 2008 e successive modifiche e integrazioni 

COMPILAZIONE REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI PER LA SORVEGLIANZA 
ANTINCENDIO Lettera Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 marzo 
2018 

Prof.ssa Rosalia Musotto  
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